
威海海洋职业学院后勤基建处文件
威海职院勤字〔2022〕24 号

威海海洋职业学院高空坠落应急处置预案

为及时、有效、妥善处置高空坠落事故，根据《中华人民共

和国突发事件应对法》《国家安全事故应急预案管理办法》，制

定预案。

一、处置原则

1.预防和处置学院突发性高空坠落砸伤事故工作，应本着

“谁主管，谁负责”，切忌麻痹大意，真正做到及时发现、及时

布置、处理及时。预防和处置校园高空坠物必须做好两项工作一

是做好宣传工作从学生自身出发，做好教育与演练，提高防范能

力和自救能力。二是事故发生后，要迅速反应，评估事故性质，

做好汇报处置工作。

2.高空坠物砸伤事故发生后，作为学校应立即采取措施，全

体老师必须树立全心全意为学生服务的思想，全力做好公共突发

事件处置工作，防止出现大范围舆情而带来消极的影响。



二、组织机构

组 长：院长

副组长：分管学生、安全、教学工作的院领导

（一）通讯联络组

组 长：党政办公室主任

成 员：党政办公室、宣传部及保卫处相关人员

主要任务：负责事故的报警、报告及各方面的联络沟通。通

知相关部门和人员立即赶赴现场，及时向上级报告事故抢险处置

情况。

（二）警戒疏散组

组 长：安全保卫处处长

成 员：处内全体成员

主要任务：负责人员有序疏散，设置警戒区域，维护现场秩

序，疏散道路交通，劝退围观人员。

（三）抢险救灾组

组 长：后勤基建处副处长

成 员：校医务室医护人员

主要任务：负责及时有效施救现场受伤人员，视受伤人员情

况，将受伤人员转送到地方医疗机构。

（四）物资保障组

组 长：后勤基建处处长

成 员：后勤保障科全体成员



主要任务：负责现场救护所需车辆调配、水源保障、供电控

制、道路畅通等相关服务工作；及时提供救援器材、物资；设置

避难场所，为受伤师生员工提供食品、物品；及时运送应急处置

工作人员、伤员和应急物资等。

（五）善后处置组

组 长：应急办处长

成 员：应急办处长、学生处长、教务处长

主要任务：负责事故伤亡人员亲属的安抚、慰问工作，妥善

处理各种善后事宜，进行或配合事故调查，恢复正常教学秩序。

三、报警程序

1.学生伤害事故发生时，现场学生、教师立即搞搞学校校医、

搞负责安全的教师和领导。现场教师或负责人要马上组织学生有

序疏散和维护现场秩序。

2.伤害事故重大时，责任人立即拨打医疗救助机构报警电话

“120”。

3.应急处置工作领导小组立即向教育局报告。

4.校园应急处置工作领导小组立即组织各工作小组到位，按

照预案规定职责开展处置救援工作。

5.通讯联络组立即与受到伤害学生家长取得联系。

四、应急处置

应急处置的要点：疏散、救助和善后

（1）学校管安全保卫处的接到报警信息后，第一时间赶到



现场，有计划地组织学生撤离到安全便于救助的地点，班级教师

清点人数，上报校应急处置工作领导小组。

（2）领导小组按照各个工作组到达指定位置，各司其职，

特别是安排医疗救助组到达救助位置，进行现场紧急救援。如果

有需要，拨打 120 电话，请求救援。

（3）物资保障组准备车辆及有关用品，协助抢救受伤学生。

（4）善后处置组做好受伤学生的亲属安抚、安置工作，妥

善处理相关事宜。尽全力恢复正常教学秩序。

五、伤害事故调解

1.调查总结教训配合有关部门查明事故原因，严格信息发布

制度，确保信息及时、准确、客观、全面。对因玩忽职守、渎职

等原因导致事件发生的，追究有关责任人的责任。对执行应急预

案不力或措施不当，视其情节和危害后果，追究有关部门、单位

和人员的责任； 构成犯罪的，移交司法机关依法追究刑事责任。

2.如果是学生相互之间矛盾引发，尽量以“自愿，合理，合

法”的原则，达成谅解，并出具谅解协议书。

后勤基建处（安全保卫处）

2022 年 6 月 18 日
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